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Damit das Ausfillen der Excel-Bestelllisten optimal funktioniert, miissen die Makros aktiviert sein.

In den folgenden Abschnitten finden Sie Anleitungen wie das gemacht wird, unterteilt nach den verschiedenen
Excel-Versionen. Sollten die Anleitungen auf Ihrem Computer nicht funktionieren, kontaktieren Sie bitte lhre
Informatikabteilung.

1. Excel Versionen 97 - 2003

1.1. Wenn beim Offnen der Excel-Bestellliste folgendes Dialogfenster erscheint,

Microsoft Excel il |

'C:\Test.xIs' enthalt Makros.

Makros kénnen Yiren enthalten, Es isk ni rweise sicherer, Makraos zu
deaktivieren, Wenn es sich jedoch um 2 ige Makros handelt, kann die
i Makros deaktivieren Makros akkivieren I Weitere InFDrmatiDnenl

auf die Schaltflache "Makros aktivieren" klicken und die Makros werden aktiviert.
Nun kdnnen Sie mit dem Ausfiillen der Bestelllisten beginnen.
Sollte dieses Dialogfenster nicht erscheinen, bitte zuerst Punkt 1.2 befolgen!

1.2. Dieser Abschnitt muss nur berucksichtigt werden, wenn unter Punkt 1.1 kein Dialogfenster
erscheint!

Uber das Menii "Extras/Makro/Sicherheit" das folgende Dialogfenster 6ffnen,

Wertrauenswirdige Quellen |

7 Mur signierte Makros aus vertrauenswirdigen
len dirfen ausgefihrt werden, MNichk signierte Makros
n aukomatisch deakkiviert,

&+ mMittel, Sie kinnen auswahlen, ob Sie nicht sichere Makros
ausfihren méchten,

™ Miedrig (nicht empfohlen). Sie sind vor nicht sicheren Makros
nicht geschitzt, Yerwenden Sie diese Einstellung nur, wenn
Sie sicher sind, dass alle Dokumente, die Sie dffnen, sicher
sind.

Es ist kein Yirenscanner installiert,

(0] 4 I Abbrechen

die Sicherheitsstufe "Mittel" wahlen und mit der Schaltflache "OK" bestéatigen. Danach die
Excel-Bestellliste schliessen und wieder 6ffnen.
Weiter mit Punkt 1.1
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2. Excel Versionen 2007 - ......

2.1 Wenn beim Offnen der Excel-Bestellliste folgendes (oder ein dhnliches) Dialogfenster erscheint,

Sicherheitshinweis fiir Microsoft Office Excel

@ Von Microsoft Office wurde ein potenzielles Sicherheitsrisiko identifiziert.

Warnung: Es kann nicht festgestelit werden, ob dieser Inhalt aus einer
vertravenswiirdigen Quelle stammt. Sie sollten diesen Inhalt deaktiviert lassen,
auber wenn von diesem Inhalt wichtige Funktionalitit bereitgestellt wird und Sie
dessen Quelle vertrauen.

Dateipfad: C:\Test.xls

Makros wurden deaktiviert. Makros kéinnen Viren oder sonstig herheitsrisiken enthalten.
Aktivieren Sie diesen Inhalt nur, wenn Sie der Quelle dieger i vertrauen.

Weitere Informationen

[ Makros aktivieren ] | Makros desktivieren |

auf die Schaltflache "Makros aktivieren" klicken und die Makros werden aktiviert. Nun kénnen Sie mit
dem Ausflllen der Bestelllisten beginnen.

Sollte beim Offnen der Excel-Bestellliste nicht obiges sondern folgender (oder ein dhnlicher)
Warnhinweis erscheinen,

) id DL
-_‘E’) Start Einfilgen Seitenlayout Wenweise Sendun
l_:l & Adsichnelden Calibri Textkdrpen - 11 - || A
 Kopleren
Einfigen B I U ~abe X, X Aa~|%
- F Format Gbertragen
Zwischenablage T senriftart

'-;' Sicherheitsvratnung  Makros wwurden deaktiviert. Cptionen..,

klicken sie auf die Schaltflache "Optionen".

Nach dem klicken auf "Optionen" erscheint folgendes (oder ahnliches) Dialogfenster.
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Microsoft Office-Sicherheitsoptionen

@ Sicherheitswarnungen - Mehrere Probleme

Makros & ActiveX
Makros und mindestens ein ActiveX-Steuerelement wurden deaktiviert, Dieser aktive Inhalt
kann Viren oder sonstige Sicherheitsrisiken enthalten, Aktivieren Sie diesen Inhalt nur, wenn
Sie der Quelle dieser Datei vertrauen.

Warnung: Es kann nicht festgestellt werden, ob dieser Inhalt aus einer
vertravenswiirdigen Quelle stammt. Sie soliten diesen Inhalt deaktiviert
lassen, aufier wenn von diesem Inhalt wichtige Funktionalitat bereitgestelit

wird und dessen Quelle vertrauen.
Weitere Ig@rmationsn

. C:\Test.xls

ekanntem Inhalt schitzen {empfohlen)

(») Diesen Inhalt aktivieren

o)
e’

Hyperlinks
Die automatische aktualisierung von Hyperlinks wurde deaktiviert, Wenn Sie die

vertrauen.
Dateipfad: C:\Test.xls

(&) Vor unbekanntem Inhalt schiitzen (empfohlen)

) Diesen Inhalt aktivieren

automatische Aktualisierung von Hyperlinks aktivieren, ist der Computer méglicherweise
nicht mehr sicher. aktivieren Sie diesen Inhalt nur, wenn Sie der Quelle disser Datei

Vertrauensstellungscenter Gffnen

ok { [Abhrechen ]

Im Abschnitt "Makros & ActiveX" (heisst ev. nur "Makros") den Punkt "Diesen Inhalt aktivieren" wahlen
und mit der Schaltflache "OK" bestatigen. Damit sind die Makros aktiviert und Sie kdnnen mit dem

Ausfillen der Bestelllisten beginnen.

Sollte keiner dieser Dialogfenster bzw. Warnhinweise erscheinen, bitte zuerst Punkt 2.2

befolgen!
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2.2

Dieser Abschnitt muss nur berucksichtigt werden, wenn unter Punkt 2.1 kein Dialogfenster bzw.
Warnhinweis erscheint!

-

:_,/m%
Uber die Office-Schaltflache das folgende Dialogfenster ¢ffnen und dann auf die Schaltflache
"Excel-Optionen" klicken".
@ o | ¥ Micre
tuvickl
1 Fuletzt verwendete Dokumente I
Heu
y b oo
Offnen | il

] Excel-Optionen | | 2 Excel beenden

Im erscheinenden Dialogfenster den Punkt "Vertrauensstellungscenter” wahlen und danach auf die
Schaltflache "Einstellungen fiir das Vertrauensstellungscenter" klicken.

Excel-Optionen @

Haufig verwendet

@ sargen sie fir die sicherheit Threr Dokumente und des Computers.

Formeln

Dokumentprifung Datenschutz

Speichern Microsoft nimmt den Datenschutz ernst, Weitere Informationen, wie Microsoft Office Excel fur den Datenschutz sorgt,
finden Sie in den Datenschutzbestimmungen.

Erweitert

Datenschutzhestimmungen fir Microsoft Office Excel anzeigen

Anpassen DatenschutzbestimmungenImpressum far Micrasoft Office Online
Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit

Add-Ins

Vertrauensstellungscenter Sicherheit & mehr

Ressourcen Auf Microsoft Office Online finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit,

Microsoft Office Excel-Vertrauensstellungscenter

Das Vertrauensstellungscenter enthalt Einstellungen far
Sicherheit und Datenschutz, um far die Sicherheit des
Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese
Einstellungen zu dndern,

Einstellungen far das Vertraugnsstellungscenter...

[ ok ] [ aebrecnen
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Im erscheinenden Dialogfenster den Punkt "Einstellungen fir Makros" wahlen und danach den Punkt

"Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren" auswéhlen.
Mit der Schaltflache "OK" 2x bestéatigen. Danach die Excel-Bestellliste schliessen und wieder 6ffnen.

Weiter mit Punkt 2.1

Yertrauensstellungscenter

Vertrauenswirdige Herausgebe

Vertrauenswirdige Speichers
O e Ilakros ohne Benachrichtigung deaktivieren

@ Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

O Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren

Add-Ins

ActiveX-Einstellungen

Einstellungen fur Makros | ) Allg Makros aktiviersn nicht empfohlen: potenziell gefahrlicher Code kann ausgefOhrt werden)
SlE Entwicklermakroeinstellungen
Externer Inhalt

|:| Zugriff auf das VBA-Projektobjektmadell vertrauen

Datenschutzoptionen

[ ok ] [ 2bbrechen
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