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Afin de remplir les listes de commande Excel de fagcon optimale, les macros doivent étre activés.

Dans les paragraphes suivants vous trouverez les directives pour la fagon de procéder en fonction des différen-
tes versions Excel. Si ces directives ne fonctionnaient pas sur votre ordinateur, priére de contacter notre dépar-
tement d'infomatique.

1. Version Excel 97 - 2003

1.1. Si a I'ouverture des listes de commande Excel cette fenétre apparait,

Microsoft Excel il |

'C:\Test.xIs' enthélt Makros.

Makros kénnen Yiren enthalten, Es isk ni rweise sicherer, Makraos zu
deaktivieren, Wenn es sich jedoch um 2 ige Makros handelt, kann die
i Makros deaktivieren Makros akkivieren I Weitere InFDrmatiDnenl

cliquer sur le bouton "Activer les macros" et les macros seront activés.
Vous pouvez commencer a remplir les listes de commande.
Si la fenétre de dialogue n’apparait pas, priére de passer au point 1.2!

1.2. Ne tenir compte de ce paragraphe que si sous point 1.1 aucune fenétre n'apparait!

Ouvrir la fenétre de dialogue en ouvrant le menu "Extras/Macro/ Sécurité",

Wertrauenswirdige Quellen |

7 Mur signierte Makros aus vertrauenswirdigen
len dirfFen ausgefiihrt werden, Micht signierte Makros
n aukomatisch deaktiviert,

' mittel. Sie kinnen auswahlen, ob Sie nichk sichere Makros
ausfiihren mochten,

i~ Miedrig (micht empfohlen). Sie sind wor nicht sicheren Makros
nicht geschitzt, Yerwenden Sie diese Einstellung nur, wenn
Sie sicher sind, dass alle Dokumente, die Sie &Ffnen, sicher
sind.

Es ist kein Yirenscanner installiert,

Ik I Abbrechen

A1

Choisir le niveau de sécurité "moyen" et confirmer avec le bouton "OK". Fermer ensuite les listes de
commande Excel et les rouvrir & nouveau.
Suite selon point 1.1
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2. Version Excel 2007 - ......

2.1 Si a l'ouverture des listes de commande Excel cette fenétre (ou une fenétre similaire) apparait,

Sicherheitshinweis fiir Microsoft Office Excel

@ Von Microsoft Office wurde ein potenzielles Sicherheitsrisiko identifiziert.

Warnung: Es kann nicht festgestelit werden, ob dieser Inhalt aus einer
vertravenswiirdigen Quelle stammt. Sie sollten diesen Inhalt deaktiviert lassen,
auber wenn von diesem Inhalt wichtige Funktionalitit bereitgestellt wird und Sie
dessen Quelle vertrauen.

Dateipfad: C:\Test.xls

Makros wurden deaktiviert. Makros kéinnen Viren oder sonstig herheitsrisiken enthalten.
Aktivieren Sie diesen Inhalt nur, wenn Sie der Quelle dieger i vertrauen.

Weitere Informationen

[ Makros aktivieren ] | Makros desktivieren |

cliquer sur sur le bouton "Activer les macros" et les macros seront activés. Vous pouvez commencer a
remplir les listes de commande.

Si au contraire c’est I'avertissement suivant ou un avertissement analogue qui apparait,

d9-0)-

—
E"’-;j
- Start Einfligen Seitenlayout Wenweise Lendun
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'nj Sicherheilswrammung  Makros wurden deaktiviert. Cptionen..,

cliquer dans ce cas sur le bouton "Options".

Apres que vous ayez cliquer sur « Options » la fenétre suivante (ou une fenétre similaire) apparait.
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Microsoft Office-Sicherheitsoptionen

@ Sicherheitswarnungen - Mehrere Probleme

Makros & ActiveX
Makros und mindestens ein ActiveX-Steuerelement wurden deaktiviert, Dieser aktive Inhalt
kann Viren oder sonstige Sicherheitsrisiken enthalten, Aktivieren Sie diesen Inhalt nur, wenn
Sie der Quelle dieser Datei vertrauen.

Warnung: Es kann nicht festgestellt werden, ob dieser Inhalt aus einer
vertravenswiirdigen Quelle stammt. Sie soliten diesen Inhalt deaktiviert
lassen, aufier wenn von diesem Inhalt wichtige Funktionalitat bereitgestelit

wird und dessen Quelle vertrauen.
Weitere Ig@rmationsn

. C:\Test.xls

ekanntem Inhalt schitzen {empfohlen)

(») Diesen Inhalt aktivieren

o)
e’

Hyperlinks
Die automatische aktualisierung von Hyperlinks wurde deaktiviert, Wenn Sie die

vertrauen.
Dateipfad: C:\Test.xls

(&) Vor unbekanntem Inhalt schiitzen (empfohlen)

) Diesen Inhalt aktivieren

automatische Aktualisierung von Hyperlinks aktivieren, ist der Computer méglicherweise
nicht mehr sicher. aktivieren Sie diesen Inhalt nur, wenn Sie der Quelle disser Datei

Vertrauensstellungscenter Gffnen

ok { [Abhrechen ]

Dans le secteur « Macros & ActiveX » (event. uniguement « Macros »), activer le point « Activer ce
complément pour cette session uniquement » et confirmer en cliquant le bouton « OK ». Les macros

sont ainsi activés.et vous pouvez commencer a remplir les listes de commande.

Si aucune fenétre de dialogue ou d’avertissement n’'apparait, priere de suivre les données du

point 2.2!
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2.2. Ne tenir compte de ce paragraphe que si sous point 2.1 aucune fenétre ou avertissement

n’apparait!

Au moyen de bouton Office

ton "Options Excel".

—

o
(Cla
% Iﬂ . . . . .
ouvrir la fenétre de dialogue suivante et clicker ensuite sur le bou-
w Micro
fwickl
Zuletzt verwendete Dokumente I
b o
.[u

] Excel-Optionen | | Extel beenden

Dans la fenétre de dialogue qui apparait, choisir le point "Centre de gestion de la confidentialit

e" et

cliguer ensuite sur le bouton "Parameétres avanceés du Centre de gestion de la confidentialité".

Excel-Optionen

(X

Haufig verwendet
Farmeln
Dokumentprifung
Speichern
Erweitert
Anpassen

Add-Ins

Vertrauensstellungscenter

Ressourcen

@ Sargen Sie fiir die Sicherheit Threr Dokumente und des Computers,

Datenschutz

Microsoft nimmt den Datenschutz ernst. Weitere Informationen, wie Microsoft Office Excel fur den Datenschutz sorgt,
finden Sie in den Datenschutzbestimmungen.

Datenschutzbestimmungen far Microsoft Office Excel anzeigen

Datenschutzbestimmungen/dmpressum far Microsoft Office Online

Programm zur YVerbesserung der Benutzerfreundlichkeit

Sicherheit & mehr

Auf Microsoft Office Online finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit,

Microsoft Office Excel-Vertrauensstellungscenter

Das Vertrauensstellungscenter enthdlt Einstellungen far
sicherheit und Datenschutz, um far die Sicherheit des - -
Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese Einstellungen far das Vertraugnsstellungscenter...
Einstellungen zu dndern,

[ ok ] [ sbbrechen
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Dans la fenétre de dialogue qui apparait, choisir la catégorie "Sécurité des macros" et ensuite le point
"Désactiver toutes les macros avec notification”.

Confirmer par 2X sur le bouton « OK ». Fermer toutes les listes de commande Excel et et les rouvrir a
nouveau.

Suite selon point 2.1

Yertrauensstellungscenter,

Vertrauenswirdige Herausgebe

Vertrauenswirdige Speichery

O e Iakros ohne Benachrichtigung deaktivieren

@ Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

O Alle Makros auier digital signierten Makros deaktivieren

Einstellungen fur Makros | () Alle Makras aktivieran jnicht empfohlen: potenziell gefahrlicher Code kann ausgefihrt werden)

Add-Ins

ActiveX-Einstellungen

S Entwicklermakroeinstellungen

Ext Inhalt
e [0 Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen

Datenschutzoptionen

ok | [ #bbrechen
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